Nueva alta de solicitudes en los cursos con selección previa 
Los cursos con selección previa son aquellos en los que hay una evaluación de todas las solicitudes presentadas por los alumnos, dentro del plazo establecido, con su correspondiente documentación (currículum vitae y carta de motivación) para elegir a los alumnos que realizarán el curso.

Hasta ahora, los usuarios de Internet después de hacer la solicitud entrando en el curso deseado tenían que enviar la documentación solicitada (currículum vitae y carta de motivación)  por e-mail a la dirección de cursos y talleres (cursoslce@cajamadrid.es).
Con objeto de mejorar y facilitar este trámite, tanto los datos del currículum vitae (formación especifica y experiencia profesional) como los de la carta de motivación se tendrán incorporar en el propio módulo de Reservas On-line de la web de La Casa Encendida (www.lacasaencendida.es).
Los pasos a seguir para dar de alta tu solicitud en un curso con selección previa serán los siguientes:

1. Incorporación o actualización de los datos de formación específica y experiencia profesional.

Entrando en el módulo de Mis datos de nuestro usuario podremos incorporar o actualizar los datos que deseemos relacionados con nuestra formación específica y la experiencia profesional. Estos datos servirán, posteriormente, para la evaluación de nuestra solicitud en el curso al que nos apuntemos, por lo que es muy importante mantenerlos lo más actualizado posible.

IMPORTANTE: Es imprescindible que estos campos estén cumplimentados con anterioridad a la realización de cualquier solicitud en un curso con selección previa, ya que, en caso contrario, el sistema no nos permitirá continuar con la solicitud.  
Los nuevos usuarios, podrán rellenar los campos de formación específica y experiencia profesional, si lo desean, al darse de alta.

En dicha alta estos campos no son obligatorios y por lo tanto, podrán cumplimentarlos, de la manera anteriormente señalada, después de darse de alta en caso de no hacerlo en el momento.
2. Realización de la solicitud
Lo primero que deberemos hacer es localizar el curso deseado en el buscador de la Consulta de Cursos y entrar detalle del mismo pinchando sobre él.

En la parte inferior del detalle del curso aparecerá un nuevo campo para introducir la Carta de motivación.

Una vez se rellene este campo, solo habrá que dar a Confirmar solicitud para que la misma quede formalizada, como se podrá comprobar en el apartado de Mis Cursos.
Los datos introducidos en este campo, junto con los de los campos Formación Específica y Experiencia Profesional  del módulo de Mis Datos, son los que se valorarán para la selección de los alumnos.
3. Pago de la solicitud seleccionada

La forma de pago del curso no ha sufrido ninguna variación.

Una vez la solicitud sea seleccionada, la reserva quedará pendiente de pago en el módulo de Mis Cursos y se dispondrá de hasta 3 días antes del comienzo del curso para proceder a su pago, trascurrido dicho periodo de tiempo, si no se hecho el pago, la plaza quedará automáticamente disponible para otros solicitantes del curso

Nueva alta de reservas en espera

En los cursos de reserva directa que no dispongan de plazas libres se ofrecerá la posibilidad de que pinchando en el enlace de Lista de espera quedemos apuntados en la lista de espera del curso indicándonos el puesto que ocupamos en dicha lista para que ante cualquier baja de otros usuarios podamos acceder al curso. 

